
UNITEDHEAT

AN ist durch das jeweilge Firmenkürzel zu ersetzen

Schriftverkehr von AN an AG/PMC

Nummer des 

Schriftstücks

Antwort auf Datum des 

Schriftstücks

Bereich Vorhaben-

Code

Betreff, Thema automatische Schriftstückbezeichnungsgenerierung Autor d. 

Doku-

ments

Medium

00001 16.04.2019 A 1234 Freitext UNITEDHEAT AN-AG-00001 A_1234 # Freitext Email

Im Projekt sind verbindliche E-Mails, Briefe und Faxe durchgehend zu nummerieren. In der Betreffzeile jedes Schriftverkehrs von AN an AG/PMC (E-Mails, Briefe, Fax etc.) wird die Codierung entsprechend PHB verwendet:

UNITEDHEAT [Kürzel AN]-AG-00001 A_ Gewerke.Nr # Betreff,

Die Identifizierung des Vorhabens erfolgt mit dem Vorhaben-Code (Los-Nr).

Ausgefüllt werden die gelben Felder. Aus der Spalte H wird der automatisch erzeugte Text in die Betreffzeile der Nachricht kopiert. 
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